
출퇴근 기록부

성명 김○○ 소속 매장
연도 2026 월 10 8

날짜 요일 출근 퇴근 근무시간 연장시간 비고
10-01 목 09:00 18:00 60 8.00 0.00 예시
10-02 금
10-03 토
10-04 일
10-05 월
10-06 화
10-07 수
10-08 목
10-09 금
10-10 토
10-11 일
10-12 월
10-13 화
10-14 수
10-15 목
10-16 금
10-17 토
10-18 일
10-19 월
10-20 화
10-21 수
10-22 목
10-23 금
10-24 토
10-25 일
10-26 월
10-27 화
10-28 수
10-29 목
10-30 금
10-31 토

근무일수
총 근무시간
총 연장시간

노란 칸만 입력하세요. 첫 줄(1일)은 예시입니다. 시간은 09:00처럼 입력하세요.

1일 소정(시간)

휴게(분)

1일
8.00시간
0.00시간

※ 퇴근이 출근보다 이르면 다음 날 퇴근으로 계산합니다. 야간(22~06시)·휴일 근로는 따로 표시하세요.
※ 출처: 근로기준법 제42조(서류 3년 보존)·제50조·제54조 · 지금 바로 서식 (now.insu100.com)
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