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업무명 진행 상황 관련 자료 위치 (폴더 경로)
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미결 사항

마무리 안 된 일 마감일 비고

거래처·연락처

거래처 담당자 연락처

※ 계정·비밀번호는 이 문서에 적지 말고 별도로 안전하게 전달합니다.

______년 ____월 ____일

인계자 인수자 확인자(팀장)

       (서명)        (서명)        (서명)

※ 일반적인 참고용 양식입니다. 상황에 맞게 고쳐 쓰시고, 중요한 계약·분쟁은 전문가 확인을 권합니다. 출처: 지금 바로 서식 (now.insu100.com)


