비밀유지 서약서
서약인
소속 부서  :  ______________________________
직      위  :  ______________________________
성      명  :  ______________________________
생년월일  :  ______년 ____월 ____일
본인은 ____________________(이하 "회사")에 근무하면서 알게 된 비밀정보와 관련하여 다음 사항을 지킬 것을 서약합니다.
1. (비밀정보) 이 서약에서 비밀정보란 회사가 비밀로 관리하는 기술 자료, 고객 정보, 거래처·원가 정보, 영업 전략, 그 밖에 회사가 비밀로 표시하거나 알린 정보를 말합니다.
2. (비밀유지) 본인은 재직 중은 물론 퇴직 후 ____년 동안 비밀정보를 회사의 허락 없이 제3자에게 알리거나 업무 외 목적으로 사용하지 않겠습니다.
3. (자료 반환) 퇴직하거나 회사가 요청하면 비밀정보가 담긴 문서·파일·저장 매체를 모두 반환하거나 폐기하고, 사본을 남기지 않겠습니다.
4. (예외) 이미 공개된 정보, 본인이 정당하게 미리 알고 있던 정보, 법령이나 법원 명령으로 공개해야 하는 정보는 비밀정보로 보지 않습니다.
5. (책임) 이 서약을 위반하여 회사에 손해를 끼친 경우 관련 법령에 따라 책임을 지겠습니다.
추가로 정한 사항 (해당 시)
____________________________________________________________
____________________________________________________________
______년 ____월 ____일
서약인 :  ____________________  (서명 또는 인)
____________________  대표이사 귀하
※ 일반적인 참고용 양식입니다. 상황에 맞게 고쳐 쓰시고, 중요한 계약·분쟁은 전문가 확인을 권합니다. 출처: 지금 바로 서식 (now.insu100.com)
