사  직  서
인적 사항
소      속  :  ______________________________
직      위  :  ______________________________
성      명  :  ______________________________
입  사  일  :  ______년 ____월 ____일
퇴사 희망일  :  ______년 ____월 ____일
사직 사유
구      분  :  □ 개인 사정  □ 이직  □ 학업  □ 권고사직  □ 계약 만료  □ 기타
상세 사유  :  ______________________________
업무 인수인계
인  수  자  :  ______________________________
인계 내용  :  ______________________________
완료 예정일  :  ______년 ____월 ____일
위와 같은 사유로 사직하고자 하오니 허락하여 주시기 바랍니다.
______년 ____월 ____일
제출자 :  ____________________  (서명 또는 인)
____________ 대표이사 귀하
※ 일반적인 참고용 양식입니다. 상황에 맞게 고쳐 쓰시고, 중요한 계약·분쟁은 전문가 확인을 권합니다. 출처: 지금 바로 서식 (now.insu100.com)
