
주 간 업 무 보 고 서
소속 작성자

보고 기간 ____.__.__ ~ ____.__.__ 작성일 ____. __. __.

이번 주 한 일

업무 진행률 상태 결과·비고

  %

  %

  %

  %

  %

다음 주 할 일

업무 마감일 목표

이슈와 도움이 필요한 일

____________________________________________________________
____________________________________________________________

주요 수치 (해당 시)

지표 지난주 이번 주 변화

※ 일반적인 참고용 양식입니다. 상황에 맞게 고쳐 쓰시고, 중요한 계약·분쟁은 전문가 확인을 권합니다. 출처: 지금 바로 서식 (now.insu100.com)


