
업 무 일 지

작성일 2026-10-22 요일 목 팀장 확인
부서 마케팅팀 작성자 김○○

시간 업무 내용 진행률 상태 비고

09:00~10:00 인스타 광고 성과 확인 100% 완료 예시

평균 진행률 100%

내일 할 일

노란 칸만 입력하세요. 날짜를 넣으면 요일이 자동으로 나옵니다. 첫 줄은 예시입니다.

결과·산출물

클릭률 2.1% 보고

특이사항·건의

※ 시트를 복사해 날짜별로 쓰거나, 아래로 이어 쓰면 됩니다 · 지금 바로 서식 (now.insu100.com)
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